
Инструкция для преподавателей по использованию сервиса «Образовательный
портал БГУТ»

Личный кабинет пользователя содержит в себе верхнюю панель с содержимым
меню: в начало, личный кабинет, мои курсы. В личном кабинете отображены недавно
посещаемые курсы, а также две стрелки, при нажатии которых можно листать курсы
вперед и назад.

Вкладка мои курсы представляет собой страницу, на которой содержаться все
курсы преподавателя.

Обзор  курсов  можно  упорядочить,  таким  образом,  как  нужно  самому
преподавателю.  Для  этого  используется  меню,  которое  находится  над  курсами.  В
меню можно отобразить все курсы, текущие, предстоящие, прошедшие, избранные и
скрытые,  а  также  можно  найти  курсы  по  названию   или  отсортировать  их  по
названию /по последнему доступу.



Курсы можно отобразить в виде карточек, списка, описания.

1. Карточка 

2. Список

3. Описание

 



При клике на «Управление курсами»  откроется страница, на которой можно
удалять  курсы,  перемещать,  редактировать,  сортировать,  скрывать,  просматривать.
Все это делается по значкам, которые отображены возле курса.

Редактировать 

Копировать 

Удалить 

Скрыть 

Переместить Вверх Вниз

Кликнув  на  «Создать  курс»  откроется  страница,  которая  представляет  собой
добавление  нового  курса.  Чтобы добавить  новый курс  нужно ввести  его  полное  и
краткое название. Из всплывающего списка выбрать категорию курса: факультет и тд.
Указать видимость курса, дату начала и окончания курса. Подробнее смотрите ниже.



Также указать описание курса, прикрепить нужные ему файлы. Указать формат
курса, выбрать размер загружаемых файлов.

При нажатии на один из курсов откроется модуль с файлами, который содержит
данный курс. Страница с курсом выглядит следующим образом:

Также модуль имеет оглавление курса и меню для работы с ним. На странице
курса  находится  кнопка  «Свернуть  все/развернуть  все».  При  нажатии  на  нее  все
содержимое курса будет выглядеть следующим образом: 



При клике на «Настройки» откроется страница, на которой можно редактировать
сам курс. 

Настройки курса  включают в  себя:  общее,  описание,  формат  курса,  внешний
вид, файлы и загрузки, отслеживание выполнения, группы, теги.

1. Общее: вписываем полное название курса, краткое название курса, выбираем
категорию курса (можно написать или выбрать из всплывающего списка). Видимость
курса: можно отобразить его или скрыть. Также можно выставить дату начала курса и
дату окончания курса. Поле идентификационный номер курса не заполняем.

2. Описание курса: можно описать курс, добавить к нему изображения, файлы.
Для удобного отображения файлов можно воспользоваться кнопкой под описанием.

3. Формат курса, внешний вид



4.   Файлы  и  загрузки:  можно  указать  максимальный  размер  загружаемого
файла.  Отделом  ОИТ  установлены  лимиты  на  определынный  размер  файлов  при
загрузке. Это нужно для того, чтобы не засорять память образовательного портала.

При  клике  на  «Участники»  откроется  страница,  на  которой  отображены  все
участники курса. Участников можно сортировать по Фамилии, Имени или по букве,
содержащейся в ФИО. 



Участников курса можно добавлять, редактировать или удалять. Чтобы добавить
пользователя в курс нужно кликнуть на кнопку «зачисление пользователей на курс»

В форме для добавления пользователя нужно из всплывающего списка найти его
ФИО, далее найти группу и назначить ему роль в виде студента, ассистента и тд.

Также  существует  еще  один  способ  добавления  пользователей  на  курс.  Для
этого нужно нажать на «Зачисленные на курс пользователи».

Далее нажать на «Способы зачисления на курс».

Далее  нажать  «Добавить  способ»  и  выбрать  «Синхронизация  с  глобальной
группой». Выбрать глобальную группу, назначить роль и нажать на кнопку «Добавить
способ».  Это  нужно для  того,  чтобы добавить  в  курс  всю группу,  а  не  добавлять
отдельно по одному пользователю.



Далее перед Вами откроется страница с группами, зачисленными на курс.

Кликнув на вкладку «Оценки» откроется страница с отметками по пройденному
курсы.

Кликнув  на  вкладку  «Дополнительно»  откроется  меню:  банк  вопросов,  банк
контента,  завершение  курса,  значки,  компетенции,  фильтры,  внешние инструменты
LTI, повторное использование курса.

«Банк  вопросов»  предназначен  для  хранения  набора  вопросов  по  различным
категориям. Вопросы, хранящиеся в «Банке вопросов», в дальнейшем выбираются для
конструирования  отдельных  тестов  (обратите  внимание,  что  предусмотрен  режим
автоматического конструирования тестов посредством случайного выбора вопросов из
банка).  Для  наполнения  «Банка  вопросов»  разверните  дополнительное  меню
«Дополнительно», а затем выберите в нем пункт «Банк вопросов».



При  необходимости  создайте  внутри  родительской  категории  одну  (или
несколько подкатегорий) для тестовых вопросов, например, по разделам вашего курса
или по типам вопросов. Для создания новой категории выберите пункт «Категории»,
раскрывающегося списка в левой части страницы.

Добавьте новые условия, нажав на кнопку «ДОБАВИТЬ УСЛОВИЕ», выбирая
при этом требуемый уровень вложенности.

По  завершению  процесса  будет  сформирована  необходимая  вам  структура
категорий.

Для создания тестового вопроса выберите нужную категорию. Далее нажмите на
кнопку  «СОЗДАТЬ  НОВЫЙ  ВОПРОС».  Выберите  тип  вопроса  для  добавления
(Верно/Неверно, Вложенные ответы, Короткий ответ, Множественный выбор и т.д.) и
нажмите на кнопку «ДОБАВИТЬ».

Введите название вопроса,  текст вопроса и количество баллов за правильный
ответ  (по  умолчанию  1  балл),  вы  можете  изменить  категорию  размещения  этого
вопроса, используя выпадающее меню поля «Категория».

Создаваемому тестовому вопросу вы назначаете статус: «сохранить» .



Далее ваш вопрос появится в Банке вопросов.

Банк контента нужен для поиска нужной информации. Для того, чтобы открылся
«Банк  контента»  разверните  дополнительное  меню  «Дополнительно»,  а  затем
выберите в нем пункт «Банк контента».

Если у ВАС возникли вопросы по данной инструкции, обращайтесь в Отдел
Информационных Технологий, который находится в 1 корпусе каб. 224!!!


